ADERNO

Prefeitura Municipal de Lages

E P R O \/ A Concurso Publico - Edital 001/2016

O http://concursolages.fepese.org.br
oge
M Auxiliar de

Administracao

Instrucoes
Confira o nimero que vocé obteve no ato da
inscricdo com o que esta indicado no cartao-
resposta.

* A duracdo da prova inclui o tempo para o preenchimento do
cartao-resposta.

Para fazer a prova vocé usara:

= este caderno de prova.
= um cartao-resposta que contém o seu nome, nimero de
inscricao e espaco para assinatura.

Verifique, no caderno de prova, se:

= faltam folhas e a sequéncia de questdes esta correta.
® hd imperfei¢des graficas que possam causar duvidas.

Comunique imediatamente ao
fiscal qualquer irregularidade!

Atencao!

= Nao é permitido qualquer tipo de consulta durante a
realizacdo da prova.

® Para cada questao sdo apresentadas 5 alternativas de res-
postas (a, b, ¢, d, e). Apenas uma delas constitui a resposta
correta em relagdo ao enunciado da questao.

= Ainterpretacdo das questdes é parte integrante da prova,
nao sendo permitidas perguntas aos fiscais.

= N3o destaque folhas da prova.

Ao terminar a prova, entregue ao fiscal o caderno de prova
completo e o cartdo-resposta devidamente preenchido e
assinado.

<=3 9 de outubro X| 30questses
L9 |

8as 11h30 3h30 de duracao*
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Conhecimentos Gerais

(20 questodes)

Aspectos historicos e geograficos 5 questoes

1. Analise a frase abaixo:

Santa Catarina é uma das unidades federativas do
Brasil, localizada no ..., da regido
Assinale a alternativa que completa corretamente as

lacunas do texto.

sul « Sul
centro - Sul

)

)

) centro « Norte
) centro « Sudeste
)

sudeste - Sul

2. A populacgéo atual do Brasil, segundo projecdo do
IBGE, é:

a. () Entre 150 e 165 milhdes de habitantes.
b. ( ) Entre 170 e 189 milhdes de habitantes.
c. () Cercade 195 milhoes de habitantes.
d. (X) Superior a 206 milhdes de habitantes.
e. () Superiora 250 milhées de habitantes.

3. Denominacao de Lajes, no século XVIII:

() Correia Pinto.

() Vilade Sao Paulo.

() Campo Belo do Planalto.
() Santo Antonio das Lages.
(X)

P oo oo

X) Nossa Senhora dos Prazeres dos Campos das

Lages.

4, Assinale a alternativa que identifica as atividades
industriais que se destacam no Planalto Serrano
Catarinense.

Turismo, pesca e tecnologia
Industria metal mecanica

Industrias metalurgica, téxtil e do vestuario

® o0 oo

()
()
(X) Industrias de papel, celulose e da madeira
()
()

Vestuario, plasticos descartaveis, carbonifero e
ceramico

5. A chamada“Lei da Ficha Limpa” atrapalhou os
planos de muitos politicos que pretendiam concorrer
as eleicdes deste ano e que tiveram seus registros de
candidatura impugnados.

Assinale a alternativa que indica um motivo que pode
tornar um candidato “ficha suja’, segundo a referida lei.

a. (X) Avrejeicao de contas relativas ao cargo ou
funcao publica.

b. ( ) Noticia de conhecimento publico de cometi-
mento de crime de corrupcao.

c. () Serateu ou professar religidao ndo crista.

d. ( ) Acusacdo de atentado ao pudor, mesmo que
nao comprovada.

e. () Condenagao em primeira instancia por crimes
como lavagem de dinheiro, corrupcao, pecu-
lato ou abuso de poder econémico.

Legislagao municipal 5 questdes

6. De acordo com a Lei Organica do Municipio de
Lages, o plano diretor sera revisto, pelo menos, uma
vez a cada:

a. (X) 5anos
b.( ) 8anos
c. () 10anos
d.( ) 12anos.
e.( ) 15anos.
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7. De acordo com a Lei Organica do Municipio de
Lages, ao Municipio é vedado:

-

elaborar o seu plano diretor.
X) recusar fé aos documentos publicos.

legislar sobre assuntos de interesse local.

o N T Y

)
. (X)
()
. () criar, organizar e extinguir distritos, observada
a legislagao estadual.
e. () dispor sobre a administracao, utilizacdo e
alienacdo de seus bens.

8. De acordo com a Lei Complementar n© 293, de 6 de
setembro de 2007, Reversao é:

a. () ainvestidura em cargo publico no qual o
nomeado manifesta, pessoal e expressamente,
a sua vontade de aceitar a nomeacao e iniciar
o exercicio das respectivas fungdes.

b. ( ) areinvestidura do servidor estavel no cargo
anteriormente ocupado, ou no cargo resul-
tante de sua transformacao, quando invali-
dada a sua demissdo por decisao administra-
tiva ou judicial.

c. () oretorno a atividade de servidor em dispo-
nibilidade far-se-a mediante aproveitamento
em cargo de atribui¢des e vencimentos com-
pativeis com o anteriormente ocupado.

d. (X) oretorno a atividade do servidor aposen-
tado por invalidez, quando forem declarados
insubsistentes os motivos da aposentadoria,
por junta médica designada pelo Municipio.

e. () oretorno do servidor estavel ao cargo ante-
riormente ocupado e decorrera de inabilita-
¢ao em estagio probatério relativo a outro
cargo ou reintegracdo do anterior ocupante.

9. De acordo com a Lei Complementar n© 293, de 6 de
setembro de 2007, quanto as infracdes puniveis com
adverténcia, a acdo disciplinar prescreve em:

a. () 30dias.
b. ( ) 45dias.
c. () 60dias.
d.( ) 90dias.
e. (X) 180dias.
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10. De acordo com a Lei Complementar n® 293, de 6
de setembro de 2007, assinale a alternativa correta.

a. () Ainvestidura em cargo publico ocorrerd com
a aprovacao em concurso publico.

b. ( ) Ede7dias o prazo para o servidor entrar em
exercicio, contados da data da posse.

c. (X) Oservidor fara jus a 30 dias consecutivos
de férias, que podem ser acumuladas, até o
maximo de 2 periodos, no caso de necessi-
dade do servico.

d. () Aspessoas portadoras de deficiéncia fisica é
assegurado o direito de se inscrever em con-
curso publico para provimento de cargo cujas
atribuicdes sejam compativeis com a deficién-
cia de que sdo portadoras; para tais pessoas
serao reservadas até 3% das vagas.

e. () Aposseocorrerd no prazo de 10 dias, con-
tados da data do ato de nomeacgao, ndo
havendo prorrogacao.

Nocoes de informatica 5 questoes

11. Assinale a alternativa que indica corretamente

a(s) tecla(s) de atalho padrao do Windows que
possibilita(m) renomear um arquivo ou uma pasta a
partir do Windows Explorer ou Explorador de Arquivos.

12. O MS Excel pode trabalhar com células de diferen-
tes formatos.

Para que o Excel realize uma operagao com o con-
teddo de uma célula (como somar, multiplicar ou
subtrair, por exemplo) no lugar de exibir o contetdo
da célula de forma literal, o primeiro caractere do con-
teudo da célula deve ser:

a. () !
b.( ) &
c (X) =
d.( ) #
e( ) @
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13. No contexto de no¢des de internet, para obter
uma navegacdo na internet livre de propagandas ou
banners comerciais de terceiros ao abrir paginas de
internet, deve-se utilizar:

a. (X) Um bloqueador de antincios como o AdBlock.

b. ( ) Uma configuracdo do Google que inibe a
exibicao de anuncios.

c. () Um antivirus atualizado no computador, com
a opcao de inibir anlncios da internet ativada.

d. () Umrecurso do Painel de Controle do MS
Windows denominado Desativar anuncios,
localizado no item Sistemas e Recursos do
Windows.

e. () Uma atualizacdo do Windows com o recurso
Desativar anuincios, da Area de trabalho do
Windows.

14. ldentifique as afirmativas que constituem formas
de mover um arquivo de uma pasta a outra em um
sistema MS Windows 7 Professional em portugués.

1. Clicar com o botéo direito do mouse sobre
o arquivo e selecionar Enviar para » Pasta
Destino e selecionar a pasta de destino.

2. Clicar e segurar o botao esquerdo do mouse
sobre o arquivo e arrasta-lo para a pasta de
destino.

3. Pressionar Ctrl + X com o arquivo selecionado
e pressionar Ctrl +V na pasta de destino.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

a. () Ecorreta apenas a afirmativa 2.
b. ( ) Ecorreta apenas a afirmativa 3.
c. () Sao corretas apenas as afirmativas 1 e 2.
d. ( ) Sao corretas apenas as afirmativas 1 e 3.
e. (X) Sao corretas apenas as afirmativas 2 e 3.

15. O navegador de internet padrao do Windows 10 é o:

Windows OneDrive.
Windows Explorer.

X

)
)
) Moxzilla Firefox.
) Microsoft Edge.
)

Microsoft Opera.

Portugués 5 questoes

16. Assinale a alternativa correta quanto a concor-
dancia verbal ou nominal.

a. () Naquela cidade, existia muitos cidadaos que
falavam corretamente.

b. () Mais de trés atletas ja ganhou a medalha de
ouro.

c. () Hajavisto as ultimas olimpiadas, pode-se dizer
que precisamos de investimento em atletismo.

d. (X) Fazia dez horas que se haviam iniciado os
trabalhos.

e. () Eproibido aingestdo de bebidas alcodlicas
nos estadios olimpicos.

Leia o texto.

Chama o “Aurélio”

Certos casos da politica, de tao inacreditaveis, acabam
virando parte do anedotério. Ou vice-versa: algumas
vezes algumas piadas trazem tao bem determinadas
caracteristicas da cultura politica que assumem ares
de verdade.

Em uma das hipoteses se encaixa a correspondéncia
trocada, cerca de 20 anos atras, entre um prefeito de
uma cidade e o entdo secretario estadual do interior.

Conta certo deputado que o secretario sempre gostou
de falar dificil. Numa certa ocasido, o secretario rece-
beu a informacdo de que a cidade sofreria um tremor
de terra capaz de quebrar copos e trincar pratos.
Preocupado, expediu logo um telegrama ao prefeito:
“Movimento sismico previsto para essa regiao. Provavel
epicentro movimento telurico sua cidade. Obséquio
tomar as providéncias logisticas cabiveis”.

O secretdrio esperou ansioso pela resposta. Quatro
dias depois, chegou o telegrama do prefeito:
“Movimento sismico debelado. Epicentro preso, inco-
municével, cadeia local. Desculpe demora. Houve
terremoto na cidade”.

in Ernani &Nicola: Redacéo para o segundo grau - adaptado
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17. Avalie as afirmacoes feitas sobre o texto.

1. “Debelado” é sindnimo de derrotado.

2. “Sismico” é paronimo de “abalos da terra”.

3. Na expressao “Epicentro preso” tem-se exem-
plo de polissemia.

4, Pode-se afirmar, pelo texto, que a comu-

nicacdo entre o prefeito e o secretario ndo
aconteceu.

5. O texto ratifica a seguinte expressao: “Falar
dificil ndo garante a comunicacdo entre os
interlocutores”.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

a. () Sao corretas apenas as afirmativas 1 e 3.

b. (X) Sao corretas apenas as afirmativas 1,4 e 5.

c. () Sao corretas apenas as afirmativas 2, 3 e 4.
d. ( ) Sao corretas apenas as afirmativas 3,4 e 5.
e. () Sao corretas apenas as afirmativas 1, 2,3 e 4.

18. Assinale a alternativa correta.

a. (X) Aexpressao sublinhada no texto pode ser
substituida, sem prejuizo de sentido, por
“ha vinte anos”.

b. ( ) Na primeira frase do texto temos trés palavras

19. Identifique abaixo as frases com sentido denota-
tivo (D) e as com sentido conotativo (C).

() O atleta foi fera no salto com vara, ganhou
medalha de ouro.

() Fizum doce para comemorar sua vitoria.

() Minha alegria afundou-se em um mar de
tristezas.

() Ojornal embrulhava peixes.
() Tomei meia xicara de chd, ao sol poente!

Assinale a alternativa que indica a sequéncia correta,
de cima para baixo.

o 9

)
)
)
)
)

® o n

20. Faca a associacdo entre as colunas 1 e 2 abaixo.

Coluna 1 Frase com termo sintatico destacado

1. Chegou mais tarde o prefeito.

2. Aconteceram abalos sismicos.

3. Acidade ficou vazia.

4. O secretario esperou ansioso pela resposta.

acentuadas graficamente, uma por ser oxitona
e as outras duas por serem paroxitonas termi-
nadas em ditongo crescente, respectivamente.

5. Certos casos da politica acabam virando parte
c. () Supondo que acontecesse mais de um ter- Coluna 2 Classificacao do termo sintatico destacado
remoto na cidade, o prefeito deveria corre-

tamente escrever: “Houveram terremotos na
cidade”. predicado da oragao

() adjunto adverbial
()
d. ( ) Nafrase:“Preocupado, expediu logo um () predicativo do sujeito
telegrama ao prefeito’, a virgula esté correta- ()
mente empregada. Exemplo idéntico de uso
correto da virgula esta na frase: “O secretario, €)

expediu logo um telegrama ao prefeito”.

adjunto adnominal
sujeito da oragao

Assinale a alternativa que indica a sequéncia correta,

e. () Em“O secretdrio sempre gostou de falar difi- de cima para baixo.

cil”, a palavra sublinhada é um complemento

verbal, classificado como objeto direto. a.( ) 1+2:4.3.5
b.( ) 1+5¢3:4.2
C.(X) 1¢5¢4+3.2
d.( ) 3¢2+5+4.1
e.( ) 5443241
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Conhecimentos Especificos

(10 questdes)

21. Documentos que, esgotados os prazos de
vigéncia e precaucional estabelecidos em tabelas
de temporalidade, apresentam no seu contetido ou
forma, informacdes que devam ser preservadas para
a memoria da administracdo, ou possam servir de
pesquisa ou prova a coletividade, sdo definidos pelo
Governo do Estado de Santa Catarina como:

documentos de valor imediato e
guarda temporaria.

documentos de valor imediato e
guarda permanente.

documentos de valor temporario e
guarda imediata.

documentos privados de valor imediato.
documentos publicos de valor temporério.

22, Assinale a alternativa correta.

a. (X)

Nao serd permitida a eliminacado de docu-
mentos que ndo constem das tabelas de
temporalidade.

E aconselhavel a eliminacao de documentos
classificados como de valor imediato e guarda
permanente.

Consideram-se documentos privados todos os
registros de informacdes gerados pelo exerci-
cio das atribuicdes dos 6rgaos que compdem
a administracao publica.

Correspondéncia oficial significa a guarda e
conservacao de documentos, de acordo com
ordenacoes previamente estabelecidas, para
fins de consulta e informacao.

Filmes e fotografias ndo podem ser incluidos
na categoria de documentos publicos esta-
duais, independentemente de sua origem ou
destino.

23. Assinale a alternativa correta.

A terceirizacao da guarda de documentos
publicos deve ocorrer sempre que possivel.

Um dos beneficios da avaliacdo de documen-
tos consiste em aumentar consideravelmente
a massa documental de arquivos.

A escolha do método de arquivamento deve
considerar as caracteristicas dos documentos
a serem classificados, identificando a maneira
como o documento é mais frequentemente
consultado.

Classifica-se como método de arquivamento
numeérico simples quando o elemento prin-
cipal para a recuperacao da informacao for o
nome ou assunto (termo representativo do
conteddo do documento).

A aplicacao dos critérios de avaliagao, ativi-
dade essencial do ciclo vital dos documentos
de arquivo, se efetiva na fase permanente, a
fim de se distinguirem os documentos de
valor eventual daqueles de valor informativo
ou probatorio.

24, Sobre o uso de comunicagdes por meio do cor-
reio eletronico, assinale a alternativa correta.

Para os arquivos anexados a mensagem deve
ser utilizado, preferencialmente, o formato PDF.

Apesar de sua celeridade, o correio eletrénico
é uma forma de comunicacdo para transmis-
sao de documentos de alto custo.

Quando as mensagens de correio eletrénico
substituem memorandos, deve-se usar livre-
mente a linguagem informal.

A linguagem formal deve ser mantida e apro-
ximar-se a da carta, principalmente se o cor-
reio eletronico for enviado para fora do setor.
E desnecessario trazer qualquer informacéo
sobre o conteddo da mensagem que encami-
nha algum arquivo.

Pagina 7



Prefeitura Municipal de Lages « Concurso Publico - Edital 001/2016

1MO5 Auxiliar de AdMINIStraga0o  «eeeeeseeeresesmsmnmninininieeccae

25. Orequerimento é constituido de invocacao, texto
(identificacao do requerente, pedido e fundamenta-
¢ao legal), fecho, data e assinatura.

Neste caso, invocacao é formada pelo vocativo e pelo
CaArgO da PSSO ......ooeeeeeeeereees s ;
deve ser escrita NO ..........ccooooeervvrerrvererrrenn. dafolha, a
partir da margem ... .

Assinale a alternativa que completa corretamente as
lacunas do texto.

a. () queescreve o documento - alto - direita

b. ( ) queescreve o documento - alto - esquerda

c. () aquem odocumento é dirigido - alto - direita
d.( ) aquem odocumento é dirigido - final - direita
e. (X) aquem odocumento é dirigido -

alto - esquerda

26. Assinale a alternativa que indica corretamente

o instrumento de que se valem as autoridades para
transmitir ordens internas, de carater uniforme, nao
relativas as atividades sistémicas, expedidas a deter-
minados servidores incumbidos de certos servicos

ou do desempenho de certas atribuicdes em circuns-
tancias especiais. E ato de menor generalidade que a
Instrucdo Normativa, embora tenha o mesmo objetivo
de ordenamento do servico. Seu conteddo pode
consistir de regras novas a serem adotadas no servico
publico ou de instrucdes interpretativas de principios
instituidos nos regulamentos ou nas leis.

a. (
b. (
c (
d. ( Requerimento
e. (

Ato administrativo
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27. Analise as afirmativas abaixo:

1. Por ser utilizado para comunicacao entre dife-
rentes 6érgaos, o memorando é uma forma de
comunicacao externa.

2. A tramitacdo do memorando deve pautar-se
pela rapidez e pela simplicidade de procedi-
mentos burocraticos.

3. O memorando segue o modelo do requeri-
mento, com a diferenca de que o seu destinata-
rio deve ser mencionado pelo cargo que ocupa.

4. Para evitar desnecessario aumento do
numero de comunicagdes, os despachos ao
memorando devem ser dados no préprio
documento e, no caso de falta de espaco, em
folha de continuacao.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

Sao corretas apenas as afirmativas 1 e 2.
Sdo corretas apenas as afirmativas 1e 4.

)
)
) Sao corretas apenas as afirmativas 2 e 3.
) Sao corretas apenas as afirmativas 2 e 4.
)

P an oo

Sao corretas apenas as afirmativas 3 e 4.

28. Assinale a alternativa correta.

a. (X) Asequéncia numérica atribuida aos oficios
deve ser crescente e iniciada a cada ano.

b. ( ) O oficio é expedido exclusivamente por
Ministros de Estado, para autoridades de
mesma hierarquia.

c. () Otipo do oficio e o numero devem ser apre-
sentados a margem esquerda; o local e a data
devem ser escritos por extenso, também ali-
nhados a margem esquerda.

d. () Nos oficios mais extensos, em que haja a
necessidade de se utilizar mais de uma folha,
é recomendado deixar a assinatura em pagina
isolada do expediente.

e. () Oficio é comunicacgao interna que as autorida-
des de um mesmo 6érgéo fazem entre si.
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29. Assinale a alternativa correta.

a. () Aredacao oficial é, necessariamente, arida e
infensa a evolucéo da lingua.

b. () Ascomunicagbes oficiais devem refletir os
interesses da pessoa que a escreve.

¢. (X) Nas comunicagbes oficiais ha sempre um
Unico comunicador: o Servigo Publico.

d. () Auniformidade descaracteriza a comunicacdo
oficial.

e. () Alinguagem formal, um dos principios das
comunicacdes oficiais, requer amplo uso de
expressoes e clichés do jargdo burocrético e
de formas arcaicas de construcéo de frases.

30. Sobre aforma de linguagem requerida pela
comunicacdo oficial, identifique a afirmativa correta.

a. () Deve se empregaralinguagem técnica
indiscriminadamente.

b. ( ) Deve-se empregar ao maximo o jargao
burocratico.

c. () No padrdo culto, simplicidade de expressao é
sindbnimo de pobreza de expressao.

d. () Nas comunicagdes oficiais, quanto mais rebus-
cada a forma de escrita, melhor.

e. (X) O padréo culto da lingua observa as regras da
gramdtica formal.
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